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Open Value Adobe Sign署名手順 

電子署名の場合 

1. お客様は、契約書パッケージに電子的に署名する電子メール通知を受け取ったら、[レビューと署名] 

を選択する必要があります。 

 

 

2.Adobe Sign ポータル上で、署名欄の[署名または記名押印] フィールドと [部署名/役職名] フィールドに

に署名します。[署名または記名押印者氏名] フィールドと [署名または記名押印日] フィールドは自動的

に入力されます。 
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3. お客様は [クリックして署名] を選択してプロセスを完了する必要があります。 

 

 

4. 署名後、お客様は画面上で署名の確認を受け取ります。 

 

完了です。 
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紙署名の場合 

Adobe Sign が VLCM に統合されたため、このプロセスに変更が加えられました。 

お客様は、お客様ご自身で Adobe Sign ポータルを介してパッケージを印刷、署名、アップロードします。 

 

1. お客様は、パッケージに電子的に署名するよう電子メール通知を受け取ったら、[レビューと署名] を選

択する必要があります。 

 
 

2. Adobe Sign ポータルで、文書に物理的に署名するには、お客様が選択する必要があります。 

[オプション] ドロップダウン メニューで[印刷、署名、アップロード]をクリックします。 
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3. お客様は [続行] ボタンを選択して、物理的なダウンロードを続行する必要があります。 

 
 

4. [次に進む] を選択する前に、消費者開示文書をよく読む必要があります。 
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5. ダイアログ ボックスで、[ダウンロード] ボタンを選択して続行します。 

 

 

6. ファイルがダウンロードされたら、ダウンロード フォルダに移動して、ドキュメントを開いて印刷し、

署名します。書類にサインしたら、 スキャンしてご自身のコンピューターにアップロードする必要があり

ます。 

 

 

7. ドキュメントをスキャンした後、顧客は署名済みの契約書を見つけて、ダブルクリックしてアップロー

ドする必要があります。 Adobe Sign ポータルにアップロードするには、顧客は [アップロードして送信] 

ボタンを選択する必要があります。 
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アップロードがスムーズに行われるように、お客様は次の点に注意する必要があります。 

NOTE: 

Adobe Sign ポータルからダウンロードしてアップロードした契約書一式と一致している必要があります。

不一致がある場合、Adobe Sign ポータルにエラーが表示されます。 

 

8. エラーが発生した場合、お客様は問題を解決する必要があります。問題が解決したら、ドキュメントを

リロードします。 

 

 

9. ドキュメントが正常にアップロードされると、顧客は通知を受け取ります。契約パッケージは、処理と

連署のために Microsoftに自動的に送信され、デフォルトの連署タイプは Adobe Sign 経由になります。顧

客は、アップロードされたドキュメントに Adobe Sign ポータルからアクセスできます。 

 
完了です。 


